
 

 

 

Retributie voor het verstrekken van bepaalde administratieve prestaties 

 

Goedgekeurd in zitting van 20 november 2025. Gepubliceerd op 3 december 2025. 

 

Artikel 1. 

Voor de periode van 1 januari 2026 tot en met 31 december 2031 wordt een retributie 

geheven op de volgende administratieve prestaties die door het gemeentebestuur voor 

derden worden uitgevoerd: 

a) het nemen van fotokopies; 

b) het verstrekken van geschreven administratieve documenten (na opzoekingen). 

 

Artikel 2.  

De retributie is verschuldigd door elke natuurlijke of rechtspersoon die om een van de in 

artikel één vermelde prestaties verzoekt bij het gemeentebestuur. 

 

Artikel 3. De retributie wordt vastgesteld als volgt: 

a) voor het nemen van fotokopies 0,25 euro per fotokopie 

b) voor het verstrekken van geschreven 

administratieve documenten (na 

opzoekingen) 

wanneer de opzoekingen door een 

gemeenteambtenaar een globale 

prestatie van minstens één uur vereisen: 

30 euro per uur 

 

Artikel 4.  

Worden vrijgesteld van deze retributie: 

a) de staat, de gemeenschappen, de gewesten, de provincies, de gemeenten en de 

Openbare Centra voor Maatschappelijk Welzijn alsook de federale en de lokale politie 

voor het verstrekken van de geschreven administratieve inlichtingen; 

b) het nemen van fotokopies: ten behoeve van de raadsleden worden de fotokopies, 

genomen van akten of stukken betreffende het bestuur, die onderworpen zijn aan 

het inzagerecht, gratis afgeleverd. De fotokopies die burgers vragen in het kader van 

een openbaar onderzoek worden eveneens gratis afgeleverd; 

c) de stukken welke krachtens een wet, een Koninklijk besluit of een andere 

overheidsverordening kosteloos door het gemeentebestuur worden afgegeven. 

 

Artikel 5. 

De retributie moet contant betaald worden bij het indienen van de aanvraag. 

 

Artikel 6.  

Bij gebrek aan betaling zal het niet-betwiste gedeelte van de retributie ingevorderd 

worden overeenkomstig de procedure voorzien in artikel 177 van het Decreet Lokaal 

Bestuur. De invorderingskosten zijn ten laste van de schuldenaar. 

Voor wat het betwiste gedeelte van de retributie betreft zal, bij gebrek aan betaling, de 

invordering gebeuren volgens de regels van de burgerlijke rechtspleging. 


